CAMARA MUNICIPAL DE QUATIS

Estado do Rio de Janeiro
Poder Legislativo

RESOLUCAO N2 002, DE 2023.

“REVISA A REGULAMENTACAO DA CONCESSAO
DE DIARIAS PARA VEREADORES E/OU
SERVIDORES, @ OS  PROCEDIMENTOS  DE
INSCRICOES EM CURSOS DE APERFEICOAMENTO,
DISPONIBILIZACAO DOS MEIOS DE TRANSPORTES,
ESTADIA E RESSARCIMENTO DE CUSTOS COM
- ESTACIONAMENTO E PEDAGIOS, ALEM DA
,;UTluzA;AO DO. VEICULO OFICIAL DA CAMARA

" MUNICIPAL DE QUATIS.”

A Camara Municipal de Quatis, no Estado do RIO de Janenro APROVA e o Presidente promulga a
seguinte RESOLUCAO ' i o

CAPITULO 1
DISPOSICﬁES PRELIMINARES

Art. 12. A concessdo de diéi_rias para desiocam.e_nt'os de vereadores e servidores, o fornecimento
de meios de transportes, estadia, ressarcimento de custos com estacionamente e a realizagdo
de mscrigoes em cursos de aperfeu;oamento e em eventos similares de interesse do Poder

§12 As diarlas' 'd'eistmam-;se.a in‘den'iza'r' as desp‘és‘as extra'or'd'marias, quando, por exigéncia do
servico ou para participagao em cursos de aperfeigoamento ou eventos similares de interesse
do vereador_e/ou servidor do Poder Legislativo Mummpal seja necessario afastar-se da
localidade onde tem exercmo, seja para dentro ou fora doﬁstado

§22 Ao vereador e ao serv:dor € assegurado o pagamento de ' inscricdo em cursos de
aperfeicoamento e em eventos snmllares de interesse do Poder Legislativo Municipal, desde
que estes manifestem interesse na partnczpagao eo pedldo seja deferido pela Presndencua da
Casa.

Art. 22 Para efeito desta Resolucdo, considera-se:

| — Servidor: pessoa fisica com vinculo funcional estatutario com a Cdmara Municipal de Quatis,
efetivo, cedido, permutado ou ocupante de cargo comissionado;

Il = Vereador: agente politico titular do Poder Legislativo Municipal, com func¢des tipicas de

legislar e fiscalizar.
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Art. 32 As didrias a que se refere o art. 12 desta Resolugdo possuem natureza indenizatoria, nao
incidindo sobre elas desconto a titulo de contribuicdo previdencidria e de imposto sobre a
renda, tampouco gerando direito a incorporagao.

Art. 42 As despesas com didrias, estadias, ressarcimento de custos com estacionamento,
inscricio em cursos de aperfeicoamento e fornecimento de meios de transportes (carro e
passagens aéreas ou rodoviarias) correrdo a conta da dotagdo orgamentaria propria.

CAPITULO 1|
DO FORNECIMENTO DE TRANSPORTE PARA VIAGENS A SERVICO

Art. 52 A Camara Municipal de Quatis forneceré por meios proprios ou mediante aquisicao de
passagens aéreas ou rodovidrias, transporte aos vereadores efou servidores; que efetuem
viagens a servigo ou para participacdo em cursos de aperfelgoamento e eventos similares de
interesse do Poder Legislatwo Mumcupal

§1° Os meios prépnos de que se trata o caput deste artigo, refere-se aos velculos ofucnaus da

prazo mlmmo de 02 Idms) dlas
§2° A sohutagéo de transporte deve segun' o_vpadrao do ANEXO I|

§32A utlhzagao de 'elculos compreendeo transporte de

| - vereadar, no eﬂe'rmcno da atwndade parlamentar

Il - servidores a ser\ngo o o :

Il - prestador de servicos contratados pela Camara Mumapal de Quatls, para o exercicio de
suas fungdes ou para a execucdo de servico externo;

V- autondade em visita oficial a Camara Mumcma! de Quatis,

Vv partlapante de atividade promowda pela Camara Mun|C|pa| de Quatis, desde que

devidamente justificada a neceSSIdade

VI - documentos.e pequenas cargas referentes.ao desenvoivumento das atnwdades legislativas e

administrativas da Camara Mummpal de Quatls

§4¢° Quando nao houver vemu!o oficial dlsponwel podera ser contratado Servigo de taxi para o
transporte nas hipdteses previstas exclusivamente nos incisos IV, V e VI do paragrafo anterior.

Art. 62 As solicitacBes de passagens aéreas ou rodoviarias deverdo observar as regras previstas
nesta Resolucdo, coincidindo com o pedido de deslocamento a servico ou para a participagao
nos cursos de aperfeicoamento ou eventos similares de interesse do Poder Legislativo

Municipal ou do Municipio. i
/f(//h
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§12 A solicitac3o que se trata o caput deste artigo, devera respeitar o prazo minimo de 10 (dez)
dias de antecedéncia.

§22 N3o se admitird o reembolso, a indenizagdo ou a restituicdo a qualquer titulo de passagens
que n3o tenham sido adquiridas nos moldes previstos no caput deste artigo.

Art. 72 A Camara Municipal de Quatis deverd optar sempre pela passagem aérea ou rodoviaria
mais econdémica disponivel, cabendo ao solicitante justificar o pedido de contratagdo quando
for adquirida passagem em classe diversa.

Art. 82 As viagens deverdo ser‘éuto‘rizadas pelo Presadente da Camara Municipal de Quatis e 0
processo administrativo especrfico tramitara pelo Depar’camento de Licitagdes, Compras e
Contratos. 2 : :

r:APfTULo m :
DAS DIARIAS E DOS s:—:us VALORES

Art. 92 A mdemzagao da dlér:a sera apurada cenforme as sstuagoes a seguir, elencadas tendo
como ponto de referéncra o dismto sede de Mumcnpm de O.uatls '

Camara Munucnpal de Quatls para

- Serwdor:,*,& , !
a) sem pernorte 04 Umdades Flscais de Quatls,

b) com pernoite: 08 Unidades Fiscais de Quatis;
c) sem pernoite para fora do Estado do Rio de Janenro 05 Unldades Fiscais de Quatis;
d) com pernmte para fora do Estado do RfO de Janeiro: 10 Unldades Fuscats de Quatis;
Il = Vereador: -
a) sem pernoite: 08 Unidades Fiscais de Quatis;
b) com pernoite: 14 Unidades Fiscais de Quatis; ;
c) sem pernoite para forado Estado do Rio de Janeiro: 09 Umdades Fiscais de Quatis;
d) com pernoite para fora do Estado do Rio de Janeiro: 18 Unidades Fiscais de Quatis;

§22 A quilometragem prevista no §1° deste artigo, ndo se aplica quando se tratar de cursos
e/ou palestras de qualificagdo, aperfeicoamento ou treinamento, de interesse da Camara
Municipal de Quatis, condicionado a autoriza¢do preévia do Presidente da CAmara Municipal de

Quatis.
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§32 O deslocamento para outro Estado da Federagdo somente se justifica em caso de interesse
publico relevante ou para participar de cursos de aperfeicoamento ou eventos similares
voltados para o Poder Legislativo Municipal que ndo tenha no Estado do Rio de Janeiro ou em
Brasilia.

§4° Fica vedada a concessdo de diarias para 0 mesmo destino, em periodo inferior a 30 (trinta)
dias, salvo comprovada a urgéncia devidamente justificada e autorizacdo do Presidente da
Camara Municipal de Quatis.

§5° Somente serdo concedldas dlanas em feriados, sabados ou dommgos em wagens
motivado e autorizado pelo Presu:!ente da Camara Mumcspal de Quatls ou em caso de cursos e
eventos, de que trata esta Reso%ugao, ocqrre.rem n,estas datas.

CAPfTUI.O v - :
DA SQLICITA(,‘AO DA DIARIA, DA mscmng E BOTRANSPORTE

Art. 10. A solscltagao de dlarias e/ou da mscnc;ao em cursos e eventos tratadas nesta

Resolugdo, serd realizada através de mesmo oficio, acompanhado do formuldrio devidamente
preenchido e assmado (ANEXO 1), em que se dara a sohcutagao de ‘autorizacio para o
deslocamento da participagdo no curso ou evento e serd dirigido ao. Presudente da Camara

que, necessarlamente, tera que autonzar

Paragrafo lflnlca No formuiérso, o vf:_:eador e/ou 0 serv&dor, devera indicar © d|a de ida e o dia
de volta, solicitando a0 Presidente a ‘autorizacdo para a aqumgao de estadla passagens
correspondentes e/ou o carro para 0 deslocamento

Art. 11. A solacitagao deveré ser felta com antecedencna minima de até 02 (dois) dias para
didrias, enquanto para |nscr|gao em cursos e eventos, No mlnimo com ate 10 (dez) dias.

T CAPITULOV
Do PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 12. O pagamento da(s) diaria(s) sera feito antecipadamente ao deslocamento por interesse
publico, salvo em caso de impossibilidade justificada.
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CAPITULO VI
DA COMPROVAGAO DA DIARIA

Art. 13. O beneficiario terd o prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados do término do
deslocamento, para realizar a juntada dos documentos comprobatérios ao processo
administrativo que autorizou a concessdo da didria em atendimento ao interesse publico e/ou
no evento de interesse do Poder Legislativo Municipal.

§12 Os documentos comprobatorlos de que trata o caput do. artlgo compreende passagens

§22 D3 andlise dos documentos apresentados, se venficada a percepcdo de diarias indevidas, a
Camara Mumcnpal de Quatis iniciard o _processo de devolugdo de eventuais valores pagos
indevidamente, ﬁcando desde jé autorizada a descontar 0s valores no pagamento do vereador
ou servidor benefIClado

: CAP!TULO vn _____
uo cusmo DE ESTACIONAMENTO E PEDAsnos

Art. 14. No que. tange aos ve:culos oficiais da Cémara Munlupal de Quatis, fica assegurado ao
motorlsta o ressarcumento dos custos com estac;onamento e pedaglos mediante a

CAPITULO VIII .
DA UTII.IZACAO DO VEICULO OFICIAL ;

Art. 15. O veiculo oficial'da Camara Municipal de Quatis, com a éil,itorizar;ﬁo' do Presidente, seré
utilizado: .

| — em atendimento as atividades diarias mstltuuonals do Legislativo Municipal;

Il — nos deslocamentos do Presidente, da Mesa Executiva e dos demais vereadores a servico,
em diligéncias, atividades de fiscalizagdo e/ou representando a Casa Legislativa;

Il = nos deslocamentos de servidores a servigo ou representando a Camara, bem como para os
mesmos participarem de encontros, cursos, palestras e treinamentos que visem o seu

aprimoramento
IV — nos deslocamentos de municipes em caso de necessidade e/ou doenca. g
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Art. 16. O veiculo de propriedade da Camara Municipal de Quatis serd conduzido apenas por
servidor ou vereador e com a devida autorizagdo do Presidente da Casa.

Paragrafo tnico. Em hip6teses excepcionais e urgentes, pessoas ndo especificadas no caput,
poderdo conduzir o veiculo, desde que apresentada justificativa para a solicitacdo e com a
devida autorizacdo do Presidente da Casa.

Art. 17. Para a correta utilizac3o do veiculo serdo especificados em ficha propria, ANEXO I, que
contera os seguintes dados: placa do-veiculo_utilizado, condutor, destino, finalidade do
deslocamento, itinerario (perecurso), dia.e hora da saida e da chegada hoddmetro da saida e da
chegada, observagdes sobre as condlgaes do ve1cu10 il

CAPfTUI.O X
Bos DEVERES PO connumn DE vncuu.o OFICIAL

Art. 18. 556 devéiti‘éé :do.';ébhd'u:for;de veiculo oficial-:

| - portar 0s dacumentos exugldos por Iel e apresenta -los aos fnscans de transito e da Policia
ROdOVIaI’ia, sempre que sohcn:ado, o -

I - atender rlgorosamente as indicagdes e smahzagoes oficiais de tranmto

IV - redobrar os cuidados e a atencﬁo quando trafegar sob chuva ou em rodovia nao
pavimentada; :

V - nio dirigir sob.,_‘: "*fﬂuencua de alcool ou substancaa de efeltos analogos

VI - ndo conduzir pessoas estranhas ao servico em execugio;

VIl - ndo cedera dlre(;ao a terceiros;

VIl - zelar pela !mpeza cnnservagao e manutengao dos veiculos sob sua responsabilidade,

a) calibragem dos pne'us_;

b) nivel de 6lea do-motor;

c) nivel do fluido do radlador,

d) condigdo dos pneus, dos freios e da baterla :
e) funcionamento dos fardis e faroletes e dos Ilmpadores de para- bnsa

f) nivel e recarga dos extintores de incéndio;

IX - fazer as devidas inspegdes no veiculo: %

a) periddicas, no minimo a cada 7 (sete) dias;
b) quando for deixado em local especifico para orcamento, limpeza, manutencdo, etc;
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c) quando existirem ocorréncias, sendo que, neste caso, devera comunicar imediatamente ao
Setor de Patriménio qualquer falha ou defeito verificado, visando providenciar, em tempo
hébil, a troca de equipamento, o ajuste ou conserto necessario.

X -observar, no perimetro urbano, os seguintes limites quando ndo houver sinalizagdo
especifica relativa a velocidade méxima permitida:

a) 40 km/h em geral; e

b) 60 m/h nas vias expressas.

XI -ndo se afastar do veiculo enquanto ele néo estiver regularmente estacionado e
devidamente trancado;

veiculo quando de sua CIrcuIag_ao responsablhzando se por qualquer dano, se agir com culpa
ou dolo, mediante ressarcimento a Camara Municipal de Quatis;

XIll - usar o umforme durante o expediente de trabalho, mantendo -0 em perfelta ordem e
asselo o » '

CAPiTULox
. DAS OCORRENCIAS E DAS RESPONSAB"JDADES
‘_,_:_;-;':; :' . L 59930; i . ”
- Das InfragBes a Legislacio de Tréns;to

responsavel por sua manutengao e controle

Art. 20. O condutor de ve[culo oﬁcnal é responsavel

| - pelas mfragoes decorrentes de atos pratlcados na. dlregao do veiculo, previstas no Codigo de
Trénsito Brasileiro e nos regulamentos préprios;

Il - por qualquer dano decorrente do transporte impréprio ou excessivo.

Art. 21. Na hipétese de notificacio de autuacdo relativa a veiculo oficial, incumbe ao
Departamento de Patriménio e Almoxarifado analisé-la, identificar o condutor e notifica-lo.

==
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Art. 22. Se a notificacdo ndo tiver sido efetuada no ato de registro da infragdo, o Departamento
de Patrimonio e Almoxarifado adotard as providéncias necessdrias para a identificacdo do
infrator junto ao 6rg3o de transito responsavel pela autuagao.

Art. 23. O condutor infrator devera comunicar, por escrito, ao Setor de Patriménio sua decisao
de acatar a autuagdo ou recorrer desta no érgdo autuador, em ate cinco dias, contados da data
do recebimento da notificagdo.

§ 12. Se o condutor infrator acatar a autuac3o; ele devera providenciar a quitagdo da multa na
rede bancéria autorizada, no prazo estabelemdo pelo_érgdo.de transito, e imediatamente
encaminhar a Secretaria Admlmstratwa copla do cempruvante de pagamento.

§ 22, 0 condutor infrator-que nao acatar a autuagao padera apresentar recurso perante a
instancia recursal relatlva ao érgao autuador no prazo estabelecndo na notificacao.

§ 32 Caso o recurso seja indeferido, o condutor mfrator deveré provudenr.lar 0 pagamento da
multa na rede bancaria autorlzada no prazo Iegal e comumcar, formalmente em cinco dias, a
Secretarla Admnmstratwa, a sua pretensaa de recorrer ou n'a’o da demsao, em segunda

ela ndo se mamfeste a Secretarla Admmsstrativa tomard as prowdencnas relativas a seu
pagamento para fi f'ns de regularlzar a situagao do vefculo e adotara as segumtes medldas

Humanos para que seja efetuado o desconto parcelado do valor da multa na folha de
pagamento do servidor infrator, nos limites da lei; ou ;
Il -na hipotese. de},,n__ao ‘haver a autorizagao prevista no inciso | deste paragrafo, dara

conhecimento do fato a Presidéncsa da Casa, para que seja instaurado processo administrativo
visando ao ressarcimento da Camara Municipal de Quatis. '

Art. 24. Na hlpétese de aphcaqao de multa considerada lnde\nda _cabera ao condutor do
veiculo interpor recurso perante a mstancua recursal relatuva ao drgao autuador

§ 12, O Setor de Patriménio forneceré ao servidor a que se refere o caput deste artigo copia da
guia de quitagdo da multa paga por ele para fins de interposicao do recurso.

§ 22 Em caso de provimento do recurso a que se refere o § 12 deste artigo, os setores de
Patriménio e de Contabilidade adotardo as providéncias necessarias para reembolsar o servidor

do valor que for repetido em favor da Cdmara Municipal de Quatis. g
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Art. 25. O servidor ocupante da fun¢do de motorista que tiver sua Carteira Nacional de
Habilitagdo - CNH - suspensa ou com pontuagdo igual ou superior a vinte ficara impedido de
dirigir veiculo oficial, devendo sua situagdo funcional ser analisada conforme as disposicdes
legais ou regulamentares a que estiver sujeito.

Secao ll
Dos Acidentes e Abalroamentos

Art. 26. Em caso de audente ou abairoamento mm velculo OfICtal 0 condutor deverd, sempre
que lhe for possivel: ' W -

Il - providenciar o reglstro da ocorréncia polimal e, no caso de haver vntlma da pericia técnica;

Il - permanecer no local do acidente atéa reahzagao da ocorrencxa ou da penc:a

IV - prestar soco?r'b"as vitimas,leaso haja; &, 40

V- reglstrar em retatérlo dlrlgldo a Secretaria Admmistratwa, Iogo apos a ocorrencaa do fato, as

circunstancias e as provaveis causas do acndente oudo aba!roamento.

Paragrafe tnico. Na imposmblhdade de se efetuar a ocorrénma _p_ahctal no local do acidente, o
condutor devera obter no local, e fazer constar no relatério previsto no inciso V do caput deste
artigo, sempre que for posswel todos 08 dados de ldentlﬁcagao do(s) veiculo(s) envolvido(s), de
seu(s) condutor(es), das testemunhas, se houver e seus respectwos enderegos para posterior
registro da ocorrenc:a Nno posta. pollcaal mais prommo,

Art. 27. O Depa;rtamento de Patrimonlo e Almoxarrfado pmvudencuara a avaliacdo dos danos
sofridos pelos veiculos e dara ciéncia do ocorrido, por escrito, a Secretaria Administrativa, para
gque sejam tomadas, se necessarias, as providéncias relativas és mvestlgagoes em torno da

ocorrénciae para a cobertura securitéria dos danos. .

Art. 28. Todo audente ou abalroamento envolvendo veu:ulo oficial sera objeto de apuracdo,
visando a quantifncagao dos danos ea wnputagao de responsabllidade.

Art. 29. Constatado medlante taudo pencual ou processa admmlstratwo que o dano ao veiculo
oficial decorreu de impericia, imprudéncia ou negligéncia de seu condutor, este seré notificado
do valor do dano e do prazo de 15 (quinze) dias para se manifestar quanto a forma de
pagamento, indenizagdo ou ressarcimento, sob pena de os autos serem encaminhados a
Presidéncia da Casa para as providéncias cabiveis.

Paragrafo unico. O condutor considerado culpado que, nos autos da sindicancia ou do processo
administrativo, assumir a responsabilidade pela reparagdo dos danos havidos no veiculo

podera: g
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| - autorizar a Cdmara Municipal de Quatis a promover o desconto parcelado do respectivo
valor em sua folha de pagamento, nos limites da lei; ou
Il - efetuar o pagamento diretamente & empresa contratada para a reparaggo do veiculo.

Art. 30. Se a pericia ou o processo administrativo concluir pela responsabilidade de terceiro
envolvido, a Presidéncia da Casa tomara as providéncias necessarias para o devido
ressarcimento & CAmara Municipal de Quatis dos prejuizos causados.

Art. 31. Na hip6tese de o veiculo oficial ser danificado, em estacionamento ou garagem, devido
a impericia, negligéncia ou ;mprudencna de seu condutor ou de terceiro, identificado ou nao,
devera ser providenciada a ocorréncia pohcual preferencnalmente com testemunhas, para as
providéncias de apuragdo de responsabllldade e ressarcimento a Camara Municipal de Quatis.

Art. 32. Em caso de amdente envolvendo animal 0 cendutor do-veiculo, sempre que possivel,
identificard o proprleténo, indicara o seu nome e enderego no relatono prevista no inciso V
do caput do art 26 desta Resoiugao e prowdencearé o] boletim de ocorrencua ou laudo pericial.

 cAPTULOXI
~ DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 33..Na wagem mtermumupal a contagem do periodo de afastamento se inicia a partir do
embarque do vereador e do servidor no meio de transporte no distrito sede do Municipio e
finda por. acasnav de seu desembarque no mesmo. -

vereador edo semdor no meio de transporte no distrito sede do Munlaplo e finda por ocasiao
da chegada do mesmo no distrito sede do seu Mumcnplo .

do automovel, constando todos 0s dados necessarios.

Art. 36. Caso© vereador ou 0 servsdor retorne da vnagem em prazo mferlor ao prewsto ou ndo
viaje por motivo de forga maior, devera comunicar imediatamente o fato, por escrito, a
Presidéncia da Casa e ressarcir o excedente ou o total das didrias percebidas.

Art. 37. Sendo cancelada a viagem, o solicitante das didrias deverad comunicar imediatamente o
fato a Presidéncia, por escrito, devendo ser ressarcidos os valores recebidos a titulos de diarias,

se for o caso.

PRACA DR. TEIXEIRA BRANDAO, 32, CENTRO, QUATIS/RI - CEP 27.410-190
Tel.: (24) 3353-2806




CAMARA MUNICIPAL DE QUATIS

Estado do Rio de Janeiro
Poder Legislativo

Art. 38. Comprovada a ma-fé, estara sujeito as sangdes aplicaveis ao beneficiario de didrias que
promover simulag3o de sua participagdo nos eventos previstos na presente Resolugao.

Art. 39. Sera de responsabilidade da Mesa Executiva da Camara a fiscalizacéo da aplicagdo
correta das normas desta Resolucdo na concessdo de didrias, passagens e na autorizagdo do

uso de veiculo da Camara.

Art. 40. Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as resolugdes
n° 013/2009, n° 003/2019, n° 003/2020 e n° 001/2023.

Presid
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ANEXO |
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIA

Requerente: Matricula:

Destino:

Horario previsto para Chegada:|

Autorizacdo Presidente da Cdmara — Ordenador de Despesas

*E expressamente proibido dar/oferecer carona.
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CAMARA MUNICIPAL DE QUATIS

Estado do Rio de Janeiro
Poder Legislativo

ANEXO Il
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE TRANSPORTE

Quatis, dd de mmmmm de aaaa.

A
Presidéncia

JUSTIFICATIVA DA SOLICITACAO:

Requisitante:

Destino:

Data de Saida; _ _

"Autorizo em dd de mmmmm de aaaa.

Autorizacdo Presidente da Camara — Ordenador de Despesas

=
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CAMARA MUNICIPAL DE QUATIS

Estado do Rio de Janeiro
Poder Legislativo

ANEXO 1l
FORMULARIO DE UTILIZAGCAO DE VEICULO

Data da viagem: / / Placa do veiculo:

Condutor / Matricula:

Destino:

Finalidade do deslocaménto:

itinerario (Percurso):

ata do retorno: ___/ /

Data da saféﬁi i

Horério de sai Horéario de retorno: _

Km

Observagﬁes

Assinatura do Condutor/ Matricula
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